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[bookmark: _Toc32253]注册、登录
[bookmark: _Toc31549]注册
竞买人进入宁波产权交易中心官网首页（网址：https://www.nbcqjy.org/），点击顶部右上角的“注册”按钮，进入用户注册页面。
[image: ] 

进入注册账号页面后，按照要求填写信息（填写用户的真实信息）。
[image: ]
选择要注册的用户类型（目前支持法人、个体工商户和自然人），选择注册身份为受让方，并按要求填写相关信息。
如法人或个体工商户填写企业名称和统一社会信用代码，自然人用户填写用户姓名、证件类型、证件号码。若姓名或名称等信息填写错误将无法办理成交；
为防止收不到系统发放的竞买资格激活等短信影响竞价，联系人身份信息中手机应填写常用、有效的手机号码。
[bookmark: _Toc848]登录
竞买人访问宁波产权交易中心官网，点击右上角的“登录”按钮，进入登录页面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
已注册的竞买人可采用账号密码和手机/证件号码两种方式进行登录。
温馨提示：2025年7月7日前注册的用户请采用账号密码登录。
[bookmark: _Toc32596]信息完善
进入系统后，鼠标光标移动到用户入口，点击竞买人入口，进入竞买人用户中心页面，如下图所示：
[image: ]
点击我的信息，进行基本信息和联系人信息完善，带*为必填项，并上传证件照片（企业需上传营业执照和法人身份证正反面照片），如下图所示：

[image: ]
确保填写信息无误后，点击提交信息按钮提交。
[bookmark: _Toc21376]实名认证
信息完善完后，点击实名认证，进行竞买人实名认证，如下图所示：
[image: ]
实名认证具体操作步骤，详见宁波产权交易中心官网（https://www.nbcqjy.org/nb/index）首页“宁波产权交易中心新系统上线公告”-《用户实名认证操作手册》。
[image: ]
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[bookmark: _Toc12157]项目报名
[bookmark: _Toc15991]项目报名入口介绍
入口1：首页项目版块
首页项目版块，根据项目类别，如“资产出租”，在项目列表中查看所有挂牌中的项目。
[image: ]

入口2：快捷入口导航
在首页快捷入口版块，选择项目类型如“资产出租”，可跳转到项目大厅列表，在列表中可查看或搜索要报名的项目。
[image: ]
也可以在快捷入口下方的搜索框中，输入项目名称搜索要报名的项目。
[image: ]

入口3：项目大厅列表
点击首页导航栏上“项目大厅”进入项目大厅列表，可根据项目类型或项目名称关键字等信息进行查询。如下图所示：
[image: ]

入口4：阳光招商招租服务平台入口
点击首页“阳光招商招租服务平台”进入招租项目大厅，可根据项目类型或项目名称关键字等信息进行查询。如下图所示：
[image: ddda9a6ce024192f014f57a8dd1bf36]




[image: ]

入口5：旧站链接入口
若需要访问老系统，可在首页右侧导航栏中，选择“旧站链接”后跳转到老系统首页。如下图所示：
[image: ]
选择要报名的项目类型，如“资产出租”类型，进入公房出租项目列表，可查找报名项目。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc25451]进入报名页面
通过上述报名入口进入项目列表（以官网首页“资产出租”项目列表为例），从项目列表中选择要报名的项目后，点击“我要报名”即进入报名页面。

[image: ]
目前项目列表集成了旧平台和新平台的挂牌项目，点击报名后会分别对应跳转到相关页面。
新平台报名界面如下图所示：
[image: ]
旧平台项目报名页面不变，如下图所示：
[image: ]
以下章节着重介绍新平台如何操作。
[bookmark: _Toc3796]报名
报名前，请确认您已完善个人信息。若未完善，系统会自动跳转到完善信息页面，如下图所示：
[image: 0d7bbe1b433df5f3620b75f60fb6aaf6]

进入标的报名详情页后，点击“我要报名”按钮进入报名页面，如下图所示：
[image: ]
进入“公告确认”页面，确认公告信息后，点击勾选“以上内容已知悉并同意”，点击下一步。
[image: ]
进入“申请与承诺”页面后，分别阅读申请与承诺、交易须知、《宁波产权交易中心交易风险提示收》后并勾选，点击下一步。
[image: ]
进入第三步“填写报名信息”页面，核对报名信息，*号为必填项，无误后保存信息，点击下一步。
[image: ]
进入第四步“上传报名材料”页面，按要求上传报名所需材料，上传完成后点击“下一步”。
[image: ]
进入第五步“交纳保证金”结点，查看交纳保证金提醒，点击完成提交报名申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc19958]查看报名进度
报名完成后，可点击右上角“竞买人入口”按钮到个人中心查看报名进度。审核通过后，您注册账号时使用的手机号将收到通知短信，请注意查收。
[image: ]
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[bookmark: _Toc9226][bookmark: _Toc23530]参与竞价
在参与竞价前，请您确认已获得此项目的竞价资格，并已登录账号。
[bookmark: _Toc25014]进入竞价现场
（1）从用户中心查看竞价标的
从“竞买人入口”按钮进入用户个人中心后，在“我参与的项目”列表中，可以查看参与竞价项目，点击“参与竞价”按钮进入报价现场。
[image: ]
（2）从竞价大厅搜索竞价标的
进入竞价大厅搜索框内输入标的关键字进行查询。
[image: ]
项目竞价阶段为“进行中”时，可在竞价开始后参与竞价。（若竞价尚未开始，请耐心等待竞价开始） 
项目竞价阶段为“已结束”时，不能参与竞价；
[bookmark: _Toc19536]竞价过程（正向多次）
自由竞价期
[image: ]
竞价周期分为自由报价期、限时报价期。自由报价期提供一个可以充分报价的期间。“自由竞价期”开始后，页面显示加价幅度整数倍按钮、报价按钮等，可以选择用报价输入框左右的“-”、 “+”，加价幅度整数倍按钮进行报价，您的报价金额会在报价输入框中显示，点击【报价】弹出报价确认框，点击【确定】且系统提示“报价成功”即报价成功。
[image: ]
对话框中会显示您报出的价格，如果确认此报价数值，您可以点击确定，如果您不确定，可以点击取消。当您点击确定后，如果您的报价超过当前其他人的报价，则报价成功，如下图所示：
[image: ]
说明：报价完成后，右侧报价记录中会显示我的报价。当前最高报价记录前显示“领先”。
如您在价格领先的基础上，加倍报价，则报价失败，如下图所示：
[image: ]
限时竞价期
当自由报价期结束之后，即进入限时报价期。
限时竞价周期内，如出现新的有效报价，则进入新的限时竞价周期；限时竞价周期内如未出现新的有效报价， 则当前最高报价方成为该次竞价活动的最高报价方。
[image: ]

[image: ]
建议您在“限时竞价期”剩余时间大于 20 秒钟报价，以免因网络原因影响您的正常报价。

过程中行权（若涉及） 
若竞价项目涉及过程中行权，则优先权人在竞价过程中（自由竞价期、限时竞价期）可行使优先权。
非优先权人出价后，优先权人点击“我要行权”行使优先权，确定并行权成功后，则由优先权人以当前最高报价进行报价。（如果非优先权人未出价，优先权人也可以进行报价）

[image: ]

[image: ]

事后行权（若涉及） 
若竞价项目涉及事后行权，则在“限时竞价期”结束后会进入最高报价人加价期，加价期结束后进入事后行权期；
若不涉及，则“限时竞价期”结束时，竞价结束。
1）加价期
进入加价期，最高报价人可以进行追加报价操作，输入追加价格，提交即可。
[image: ]
2）事后行权期
优先权人可在规定的行权时间内通过点击“我要行权”按钮行使优先受让权。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
行权完成后，优先权人以当前最高报价优先取得受让权。
若优先权人选择放弃行使优先受让权或未在行权时间内作出选择的，则由在非优先权人报价阶段的最高报价者取得受让权。
竞价结束 
最高报价方系统提示：恭喜您成为最高报价人！[image: ]
非最高报价方系统提示：本标的竞价已结束！
[image: ]
[bookmark: _Toc14263]竞价过程（正向一次）
自由竞价期
“自由竞价期”开始后，在报价框内输入报价金额，点击【报价】弹出报价确认框，点击【确定】且系统 提示“报价成功”即报价成功。（温馨提示：一次报价项目，用户只能根据加价幅度递增报一次价格，请您需谨慎报价）

[image: ]
[image: ]
说明：报价完成后，右侧报价记录中会显示我的报价。
建议您在剩余时间大于 20秒钟报价，以免因网络原因影响您的正常报价。 
事后行权期（若涉及） 
若竞价项目涉及事后行权，则在“自由竞价期”结束后会进入事后行权期；若不涉及，则“自由竞价期”结束时，竞价结束。
行权期时，非优先权人，不能进行操作。系统提示：行权人正在行权...
[image: ]
优先权人可在规定的行权时间内通过点击“我要行权”按钮行使优先受让权。
[image: ]
[image: ]
行权完成后，优先权人以当前最高报价优先取得受让权。
若优先权人选择放弃行使优先受让权或未在行权时间内作出选择的，则由在非优先权人一次报价阶段确定的最高报价者以最高报价人取得受让权。

竞价结束 
最高报价方系统提示：恭喜您成为最高报价人！[image: ]
非最高报价方系统提示：本标的竞价已结束！
[image: ]
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